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  Convocatoria Laboral 

 

Empleado Local – Apoyo en Asuntos Temáticos y Administrativos 

Embajada de Colombia en Japón 

 

La Embajada de la República de Colombia en Japón tiene como función principal 

la ejecución de la política exterior colombiana en materia de relación bilateral con 

Japón, en diversas áreas como los asuntos políticos, económicos, culturales, entre 

otros. Adicionalmente, a través de su sección consular, presta atención a los 

ciudadanos colombianos residentes en Japón. 

 

El equipo de la Embajada está conformado por funcionarios diplomáticos, 

encargados de asuntos temáticos, y empleados locales, cuya función principal es 

apoyar a los diplomáticos en el cumplimiento de sus responsabilidades, 

especialmente considerando la barrera idiomática con los interlocutores. En la 

sección consular, los empleados locales también asisten al cónsul y prestan 

servicios de atención al público. 

 

En este marco, se encuentra abierta la siguiente convocatoria laboral: 

 

Nombre de la Entidad: Embajada de la República de Colombia en Japón 

Dirección: 3-10-53 Kami-Osaki, Shinagawa-ku, Tokio 141-0021, Japón 

Teléfono: 03-3440-6451 

Correo electrónico: ejapon@cancilleria.gov.co  

Página web: https://japon.embajada.gov.co  

Sobre la entidad: Representante del Estado Colombiano ante Japón 

Tipo de empleo: Personal de apoyo local, con contrato laboral local a 

término fijo. 

Modalidad de vinculación: Contrato directo con el Jefe de Misión, con 

los respectivos pagos por concepto de seguridad social y prestaciones 

laborales, conforme a la legislación laboral japonesa. 

 

Descripción del cargo: 

 

Se busca vincular a un(a) empleado(a) local para hacer parte del equipo de 

colaboradores de la misión diplomática, cuyas principales funciones serán: 

 

→ Apoyo en asuntos temáticos de la Embajada, conforme a las necesidades 

del servicio. 

→ Traducción de documentos entre japonés y español, y preferiblemente 

también al inglés o al chino. 

→ Acompañamiento a reuniones como intérprete no oficial.  

→ Apoyo al equipo de la Embajada en la atención de delegaciones 

provenientes de Colombia para eventos en Japón 

→ Apoyo en actividades administrativas generales de la Embajada. 

mailto:ejapon@cancilleria.gov.co
https://japon.embajada.gov.co/


 

 
 

EMBASSY OF THE REPUBLIC OF COLOMBIA 
3-10-53 KAMIOSAKI SHINAGAWA-KU TOKYO 141-0021 JAPAN 
TEL (81-3) 3440-6451 – FAX (81-3) 3440-6724 
https://japon.embajada.gov.co/ – ejapon@cancilleria.gov.co 

Tokyo, Japan 

 

 

 

Requisitos: 

→ Formación profesional formal (preferiblemente en universidad japonesa). 

→ Contar con estatus de residencia permanente en Japón, o ser ciudadano 

colombiano o japonés. 

→ Conocimiento y manejo fluido de español (Nivel de español C1 o superior), 

japonés y, preferiblemente, nivel intermedio de inglés o chino. 

→ Dominio de sistemas informáticos (Microsoft Office, correo electrónico, 

navegación web, etc.). 

→ Experiencia relacionada con funciones similares (deseable). 

→ Los aplicantes que tengan nacionalidad colombiana no necesitan acreditar 

nivel de español. 

 

 

Condiciones laborales: 

→ Lugar de trabajo: Embajada de Colombia en Japón, 3-10-53 Kami-Osaki, 

Shinagawa-ku, Tokio 141-0021, Japón. 

→ Horario: De lunes a viernes, de 09:00 a 18:00 horas, con una hora de 

almuerzo entre 13:00 y 14:00 horas. 

→ Sueldo y condiciones laborales: A convenir, según las habilidades y 

experiencia del candidato seleccionado. 

 

Forma de aplicación: 

Los interesados deberán enviar su currículum vitae en español y japonés, hasta 

incluyendo:  

→ Soportes de formación académica, experiencia laboral y manejo de 

idiomas 

→ Fotografía reciente a color. 

→ Copia del documento de identidad japonés, cédula de ciudadanía 

colombiana o de la tarjeta de residencia permanente en Japón. 

 

Toda la documentación deberá enviarse a los correos electrónicos: 

ejapon@cancilleria.gov.co; pablo.cardona@cancilleria.gov.co  

 

La fecha máxima de recepción de aplicaciones es el viernes 23 de mayo de 

2025. 
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